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ACTA N°  

 

FECHA:  Octubre, 12 de 2023. 

HORA:  9:00 a.m. - 10:30 am. 

LUGAR:  Reunión Virtual Aplicación Microsoft TEAMS 

TEMA:  Inducción Registro actuaciones y socialización aplicativo SIRBE WEB 

ASISTENTES: Ver relación de asistentes – Planilla Forms 

 

ORDEN DEL DÍA 

Inducción Registro actuaciones y socialización aplicativo SIRBE WEB 

DESARROLLO: 

El día de hoy 12/10/2023 se realizó reunión virtual “Inducción registro actuaciones y 

socialización aplicativo SIRBE WEB”, por parte del funcionario Javier Cubides del equipo 

administrativo del Servicio Comunidad de Cuidado a todos los trabajadores sociales de los 

Centros de Comunidad de Cuidado, ya que para los Centros que iniciaron nuevos convenios a 

partir del 01/10/2023 y teniendo en cuenta los anexos técnicos, “El asociado deberá registrar en 

el sistema de Información Misional SIRBE de manera diaria cada vez que se presenten las 

actuaciones de intervención, entendidas como los registros que no afectan los estados y 

cambios de ubicación de las personas mayores en los Centros”, dentro de estas se encuentran: 

- Autorización salida: “Hospitalización” y “Ausencia por salida a medio familiar o social” 

- Autorización ingreso: “Dada de alta hospitalaria” y “Terminación de permiso” 

- Etapa PAIIN: dependiendo en la etapa en la que se encuentre el PAIIN de cada persona 

mayor (PAIIN Actuando, PAIIN Conociendo, PAIIN Planeando). 

- Cualquier otra actuación de intervención que se requiera en el marco de la ejecución del 

convenio. 

- Registro de datos antropométricos: Sobre el registro de ésta información, se informará a 

las nutricionistas del Equipo Técnico del Servicio Comunidad de Cuidado, con el fin de 
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realizar la inducción directamente a los(as) nutricionistas de los Centros. 

Se hace la aclaración que los únicos Centros que por el momento van a iniciar con el registro de 

las actuaciones de intervención son:  

- CCC Caminos de Vida 

- CCC Tierra del Sol 

- CCC Los Robles 

- CCC Bello Horizonte (Pendiente confirmar con la líder del Servicio Sandra Fajardo). 

Igualmente, el día de hoy fueron enviados los formatos (Creación de usuario FOR-SMT-006 y 

formato de confidencialidad), y se da plazo hasta el día 13/10/2023 antes de medio día, para así 

gestionar los permisos en la herramienta misional SIRBE y SIRBE WEB. 

Por último, se realiza la socialización del aplicativo SIRBE WEB, con el fin de que todos 

conozcan esta nueva herramienta, la cual va a permitir el registro de la información de las 

personas mayores de manera digital, y los Centros tienen la opción de realizar este registro 

cuando se presente un ingreso por emergencia o si el Centro presenta inconvenientes con el 

internet, también pueden seguir registrando la información en las Fichas Sirbe en físico que se 

encuentran en el mapa de procesos de la SDIS. 

Cabe aclarar que si la Ficha Sirbe es digital o es la última versión del mapa de procesos, 

siempre se debe diligenciar el formato FOR-PSS-697 Tratamiento y manejo de datos; Y en caso 

que la Ficha Sirbe sea digitada en SIRBE WEB, también se debe diligenciar el formato testigo 

documental FOR-GD-018, el cual será el soporte de ésta ficha. (Se anexan formatos en el 

correo).  

Se da por terminada la reunión siendo las 10:30 am. 

 

CONVOCATORIA. Por el momento no se estima pertinente convocar a una nueva reunión. 

 

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 
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Anexos: Soportes enviados por correo. 

Elaboró: Javier Augusto Cubides Quitián, Equipo Administrativo – Subdirección para la Vejez. 

              


